
Sistema de Automação Comercial

Características

» Funciona no sistema operacional Windows 98,ME,Millenium, 
NT, 2000, XP e Windows Vista

» Trabalha em rede com acesso remoto

» Acesso individualizado para usuário com login e senha

» Venda em módulo PDV com geração de cupom fiscal

» Definição e visualização das telas conforme montagem do 
usuário

» Geração de OS (Ordem de serviço)

» Auditorias



Sistema de Automação Comercial

Benefícios

» Exportação de relatórios para processadores de textos 
como: Excel e HTML

» Atualizações periódicas de versões através do website

» Módulo financeiro com controle total de contas a pagar, 
contas a receber, controle de extrato bancário, formulação 
de plano de contas e balancetes

» Geração de gráficos

» Controle real do caixa



Sistema de Automação Comercial

Vantagens

» Navegação em várias telas concomitantemente sem a 
necessidades de fechamento das mesmas

» Controle e relatórios de clientes, produtos e fornecedores

» Rapidez na geração de ordem de serviço

» Controle real do fluxo de caixa, cartões de créditos e 
cheques



Sistema de Automação Comercial

Garantias

» Software registrado

» Tecnologia atual

» Ferramentas modernas

» Padronização

» Treinamento de sua equipe



Tela inicial de identificaçãoGuia Rápido
Portal da Loja

Cada usuário do sistema deverá
ser previamente cadastrado

Usuário padrão: USUARIO

Senha padrão: SENHA



Guia Rápido
Portal da Loja Abertura de Caixa

Nessa tela é possível:

Autorizar a abertura de caixa
através de usuário e senha 
individualizado

Informar o fundo de caixa



1. Clique no ícone CADASTRO DE 
PRODUTO

2. Clique no ícone INCLUIR

Campos assinalados em amarelo

são de preenchimento obrigatório

Tecla de atalho: F7

Cadastro de ProdutosGuia Rápido
Portal da Loja



Pesquisa de Produtos

1. Clique no ícone CADASTRO DE 
PRODUTO

2. Digite o NOME ou o CÓDIGO DO 
PRODUTO

3. Clique em EXIBIR

Tecla de atalho: F3 e
F5 (simplificado)

Guia Rápido
Portal da Loja



Cadastro de ClientesGuia Rápido
Portal da Loja

1. Clique no ícone CLIENTES

2. Cllique no ícone INCLUIR

Tecla de atalho: F6



Pesquisa de ClientesGuia Rápido
Portal da Loja

1. Clique no ícone CLIENTES

2. Digite o NOME  ou CPF do cliente

3. Clique no botão exibir

Tecla de atalho: F2



Cadastro de FornecedoresGuia Rápido
Portal da Loja

1. Clique no ícone CADASTRO DE 
FORNECEDOR

2. Clique no ícone INCLUIR



Entrada de MercadoriasGuia Rápido
Portal da Loja

1. Clique no menu ADMINISTRAR

2. Clique no item ESTOQUE 

3. Clique no item  ENTRADA DE 
MERCADORIAS

4.   Clique no botão INCLUIR



Guia Rápido
Portal da Loja Ordem de Serviço

1. Clique no ícone ORDEM DE 
SERVIÇO

2. Insira os DADOS DO CLIENTE e
DO PRODUTO

3. Preencha DATA e HORA 
prevista para a entrega



Guia Rápido
Portal da Loja Ordem de Serviço

1. Clique no ícone INCLUIR para

acrescentar uma compra na OS



Guia Rápido
Portal da Loja Ordem de Serviço

1. Clique na guia SERVIÇOS

2. Clique no botão INCLUIR

3. Escolha o serviço a ser 
realizado e clique em salvar



Guia Rápido
Portal da Loja Ordem de Serviço

1. Clique no guia ATENDIMENTO

2. Clique no botão INCLUIR

3. Escolha o serviço a ser 
realizado e clique em SALVAR



Guia Rápido
Portal da Loja

1. Clique no botão SALVAR para 
gravar a OS

2. Clique no botão OK para 
confirmar a gravação

3. Clique no botão TAREFAS
e no item RECEBER 

Ordem de Serviço



Guia Rápido
Portal da Loja

1. Clique no botão TAREFAS  e 
no item CONCLUIR quando 
terminarem todos os serviços

Ordem de Serviço



Guia Rápido
Portal da Loja

1. Clique no botão TAREFAS e no 
item ENTREGAR    

para entregar o produto ao   
cliente

Ordem de Serviço



Guia Rápido
Portal da Loja PDV – Módulo Ponto de Venda

1. Clique no item NOVA VENDA

2. Digite o CÓDIGO DO   
PRODUTO ou o NOME DO        
PRODUTO

3. Aperte a tecla ENTER para abrir 
a  tela de pagamento



Guia Rápido
Portal da Loja PDV – Módulo Ponto de Venda

1. Escolha a FORMA DE 
PAGAMENTO

2. Digite o TOTAL RECEBIDO

3. Aperte o ENTER para 
encerrar a venda

IMPRESSÃO DE RECIBO:
A impressão do cupom fiscal é automática após a realização da venda



Guia Rápido
Portal da Loja Funções do Portal da Loja

» Cadastro de usuário
» Contas a pagar e a receber
» Controle de caixa
» Auditoria
» Vendas comissionadas
» Backup
» Pedido
» Orçamento

» Código de barras
» Relatórios de vendas
» Relatórios de produtos
» Relatórios de lucros
» Relatórios de financeiro
» Entre outros



Guia Rápido
Portal da Loja Seguimentos Atendidos

Auto Peças
Som e acessórios
Brinquedos
Cosméticos
Comércio de Pneus
CDs e DVDs
Ferragens
Informática
Livrarias
Materiais Elétricos
Lojas de artigos 
Lojas de R$ 1,99

Materiais de Construção
Móveis e Eletrodomésticos
Mini - mercados
Papelarias
Presentes
Relojoarias
Sacolões
Pet shop
Empórios
Mercearias
Lojas de roupas



Guia Rápido
Portal da Loja Contatos
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Cel: 7857-6584
ID: 87*11853

E-mail/MSN: viviane@portaldaloja.com.br

Skype: comercial.portaldaloja

www.sabesistemas.com.br/portaldaloja


